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ДЕРЖГЕОКАДАСТР 

Головне управління Держгеокадастру у Закарпатській області
НАКАЗ
	02.03.2017
	          м.Ужгород
	             № 50


Про забезпечення функціонування

веб-сайту Головного управління 

Держгеокадастру у Закарпатській області
На виконання Закону України „Про доступ до публічної інформації”, постанов Кабінету Міністрів України від 4 січня 2002 року № 3 „Про Порядок оприлюднення у мережі Інтернет інформації про діяльність органів виконавчої влади”, від 29 серпня 2002 року № 1302 „Про заходи щодо подальшого забезпечення відкритості у діяльності органів виконавчої влади”, спільного наказу Державного комітету інформаційної політики, телебачення і радіомовлення України та Державного комітету зв'язку та інформатизації України від 25 листопада 2002 року № 327/225 „Про затвердження Порядку інформаційного наповнення та технічного забезпечення Єдиного веб-порталу органів виконавчої влади та Порядку функціонування веб-сайтів органів виконавчої влади”, зареєстрованого у Мін'юсті України 29 грудня 2002 року за № 1021/7309, наказу Держгеокадастру від 03.09.2015 №427 „Про підвищення ефективності висвітлення діяльності Держгеокадастру та належну організацію інформаційно-роз'яснювальної роботи”, та з метою забезпечення функціонування офіційного веб-сайту Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області 

НАКАЗУЮ:
1.Сектору взаємодії із ЗМІ та громадськістю Головного управління, забезпечувати організаційне  та  інформаційне наповнення офіційного веб-сайту Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області.

2.Сектору інформаційних технологій та захисту інформації Головного управління здійснювати забезпечення функціонування та технічного супроводу веб-сайту Головного управління.

3.Затвердити Порядок інформаційного наповнення офіційного веб-сайту Головного управління (далі – Порядок), що додається.

4.Визначити структурні підрозділи Головного управління та районні структурні підрозділи Головного управління відповідальними за наповнення веб-сайту відповідно до їх функцій, повноважень, основних завдань, напрямів діяльності.

5.Керівникам структурних підрозділів Головного управління  Держгеокадастру у Закарпатській області та районних структурних підрозділів Головного управління:

5.1.Визначити відповідальних осіб за підготовку та подання інформації  сектору взаємодії із ЗМІ та громадськістю Головного управління відповідно до додатку 1.
5.2.Забезпечувати своєчасну підготовку та подання за погодженням керівника структурного підрозділу матеріалів сектору взаємодії із ЗМІ та громадськістю для наповнення офіційного веб-сайту Головного управління.

5.3.Систематично перевіряти, опрацьовувати  та оновлювати існуючу інформацію розділів веб-сайту.

5.4.Завчасно подавати до сектору взаємодії із ЗМІ та громадськістю Головного управління інформацію про заплановані офіційні виступи і заяви посадових осіб, інші заходи та події, що мають відбуватися за участю представників засобів масової інформації (аналітичні та інформаційні матеріали, що оприлюднюються в засобах масової інформації, попередньо подються до сектору взаємодії із ЗМІ та громадськістю Головного управління).

5.5.Вчасно інформувати сектор взаємодії зі ЗМІ та громадськістю Головного управління про необхідність оновлення або вилучення на веб-сайті Головного управління інформації, що втратила актуальність або містить помилки.

5.6.Оперативно повідомляти сектор взаємодії зі ЗМІ та громадськістю Головного управління про виступи у засобах масової інформації, які містять критичну інформацію щодо діяльності структурних підрозділів Головного управління  Держгеокадастру у Закарпатській області та районних структурних підрозділів Головного управління зокрема його посадових осіб відповідно до додатку 2.

6.Відповідальним працівникам систематично надсилати інформацію щодо висвітлення діяльності, формування позитивного іміджу,  щодо діяльності структурних підрозділів Головного управління  Держгеокадастру у Закарпатській області та районних структурних підрозділів Головного управління.
7.Встановити персональну відповідальність за наповнення розділів веб-сайту Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області  керівників структурних підрозділів, що його забезпечують. 
8.Вважати таким, що втратив чинність, наказ  Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області 30.05.2016 №54 „Про забезпечення функціонування  веб-сайту Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області”.
9.Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.
Начальник Головного управління                                                       С.Мельничук

                                                                                  Додаток 1
                                                                                  до наказу Головного управління 
                                                                                  02.03.2017 № 50
Список
 відповідальних осіб за підготовку та подання інформації
	№ з/п
	Назва структурного підрозділу Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області/ районного  структурного підрозділу Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області
	П.І.Б. відповідального працівника структурного підрозділу Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області/ районного  структурного підрозділу Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області

	
	
	


	Керівник структурного підрозділу Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області/ районного  структурного підрозділу Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області 
	 

_____________________

            (підпис)

 
	 

 

______________________

     (ініціали, прізвище)


                                                                                  Додаток 2

                                                                                  до наказу Головного управління  
                                                                                  02.03.2017 № 50
Орієнтовний перелік тем, які містять критичну інформацію щодо діяльності структурних підрозділів Головного управління  Держгеокадастру у Закарпатській області та районних структурних підрозділів Головного управління, зокрема його посадових осіб
	№ з/п
	Назва теми

	1
	Звинувачення в корупційних діяннях працівників  структурних підрозділів Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області та районні структурні підрозділи Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області

	2
	Відкриття кримінальних справ проти працівників  структурних підрозділів Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області та районні структурні підрозділи Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області

	3
	Конфлікти у сфері земельних відносин, якщо вони супроводжуються протестами, мітингами, перекриттям трас тощо

	4
	Проблемні питання, пов’язані з виділенням земельних ділянок учасникам АТО

	5
	Запити, які надійшли від іноземних та центральних ЗМІ


                                                                                                      ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                                                        Наказ Головного управління  
                                                                                        Держгеокадастру  

                                                                                        у Закарпатській області
                                                                                        02.03.2017 № 50
ПОРЯДОК
інформаційного наповнення офіційного веб-сайту Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області
1. Загальні положення
1.1.Цей Порядок визначає процедуру інформаційного наповнення та періодичність розміщення на офіційному веб-сайті Головного управління Держгеокадастру у Закарпатській області (далі – Головного управління) інформації з метою інформування громадськості про найважливіші події у сфері земельних відносин Закарпатської області.
1.2.Метою функціонування веб-сайту є забезпечення громадян необхідною інформацією за допомогою мережі Інтернет, співробітництво між органами виконавчої влади та громадськістю.
1.3.Веб-сайт містить інформацію, що не суперечить чинному законодавству, зміст якої визначається відповідно до цілей та завдань діяльності Головного управління.
2. Класифікація інформаційних матеріалів
2.1.Матеріали, що розміщуються на веб-сайті, за періодичністю оновлення поділяються на три категорії:

статичні;

динамічні;

потокові.

2.2.До статичних належать матеріали, які зберігають свою актуальність протягом тривалого часу.

2.3.До динамічних – матеріали, що актуальні лише протягом кількох місяців. Вони оновлюються систематично.

2.4.До потокових – матеріали, що втрачають актуальність протягом кількох днів. Вони оновлюються регулярно.

3. Оформлення веб-сайту та його інформаційна структура
3.1.Веб-сайт оформлюється згідно з Порядком функціонування веб-сайту органів виконавчої влади, затвердженим спільним наказом Державного комітету інформаційної політики, телебачення і радіомовлення України, Державного комітету зв’язку та інформатизації України від 25.11.2002 №327/225, зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 22.12.2002 за №1021/7309.

3.2.На веб-сайті повинна розміщуватися така інформація про Головного управління:

Про Управління:

керівництво;

структура (на сторінці структура закріплено зверху два посилання : Перше — на сторінку „Апарат” зі структурою апарату ГУ; друге — на сторінку „Структурні підрозділи ГУ у районах” із відповідною структурою);

кадрова політика;

державні підприємства;

статистика.

Напрями діяльності:

адміністративні послуги;

геодезія та картографія;

державний нагляд;

експертиза;

землеустрій;

кадастр і реєстрація;

ринок та оцінка земель.

Земельні аукціони:

земельні аукціони (перенаправлення на сторінку http://torgy.land.gov.ua/auction);
перелік ділянок;

Доступ до публічної інформації:

подати запит на інформацію;

доступ до публічної інформації;

звіти про надання публічної інформації.

Контакти (сторінка із контактною інформацією (поштова адреса, телефони, електронна адреса, телефон для довідок).
Гаряча лінія Держгеокадастру

Публічна кадастрова карта

Інформація для учасників АТО
Громадська приймальня (на сторінці закріплюється зверху посилання на сторінку „Графік особистого прийому громадян” із стандартною таблицею щодо графіку прийому керівництвом ГУ, структурних підрозділів ГУ та районних структурних підрозділів).
Земельне законодавство (перенаправлення на сторінку http://land.gov.ua/info/zemelne-zakonodavstvo/)
Відеоролики послуг Держгеокадастру

Меню „Корисна інформація”

До уваги громадян та юридичних осіб

Очищення влади

Запобігання та протидія корупції

Актуальні питання (в форматі відповідей на часті запитання)
Зразки заяв
3.3.У верхній навігації розміщується головне меню: „Управління”, „Напрями діяльності”, „Земельні аукціони”, „Доступ до публічної інформації”, „Контакти”.
3.4.У боковій правій навігації розміщується бічне меню: „Гаряча лінія Держгеокадастру”, „Публічна кадастрова карта”, „Інформація для учасників АТО”, „Громадська приймальня”, „Земельне законодавство”, „Відеоролики послуг Держгеокадастру”, Меню „Корисна інформація” - „До уваги громадян та юридичних осіб”, „Очищення влади”,  „Запобігання та протидія корупції”, „Актуальні питання”.
3.5. У боковій лівій навігації веб-сайту розміщується стрічка поточних новин, інша важлива інформація про діяльність Головного управління, відомості про діяльність Головного управління,  інформація про поточні та перспективні заходи за участю посадових осіб  Головного управління.
3.6.До навігацій можуть бути додані й інші пункти, які даватимуть змогу отримувати найповнішу інформацію про діяльність  Головного управління, вирішувати нагальні питання взаємодії громадян та юридичних осіб з органми законодавчої та виконавчої влади.
4.Інформаційне наповнення
4.1.Підготовка матеріалів для розміщення на офіційному веб-сайті здійснюється структурними підрозділами Головного управління, районними структурними підрозділами Головного управління.
4.2.Інформація на веб-сайті Головного управління носить інформативний характер і не є офіційною. У разі потреби громадяни мають право звертатися до Головного управління за офіційними даними.

4.3.Вимоги до інформаційних матеріалів, призначених для оприлюднення на веб-сторінці:

  назва публікації - бажана кількість символів не більше 40;

 тіло публікації - текстово-графічний блок. Може містити відформатовану текстову інформацію, графічні файли, таблиці, діаграми.

     Кожна публікація може містити вкладені публікації. Доступ до вкладених публікацій здійснюється за допомогою гіперпосилань.

4.4.Інформаційні матеріали подаються у паперовій та електронній формах (електронною поштою на адресу:zakarpattia@land.gov.ua).
4.5.Інформаційні матеріали мають включати обов'язкову текстову частину та, у разі необхідності, зображення (ілюстрації), табличні матеріали та/або діаграми.

4.6.Текстова частина матеріалів надається у файлах форматів Microsoft Word DOC або RTF, табличні матеріали – у файлах форматів Microsoft Excel XLS або Microsoft Word DOC, ілюстрації – у файлах формату JPG (JPEG) або GIF у тому вигляді, в якому вони оприлюднюються, графіки та діаграми надаються у файлі формату Microsoft Excel XLS.

4.7.Інформація, розміщена на веб-сайті, оновлюється одразу після зміни відомостей, зазначених у пункті 3.2 цього Порядку.

4.8. Не допускається розміщення на веб-сайті інформації, розповсюдження чи оприлюднення якої заборонено законодавством.

4.9.На веб-сайті може розміщуватися інша інформація, яку керівництво Головного управління  вважатиме за доцільне оприлюднити.
4.10.Інформація на веб-сайті подається державною (українською) мовою.
4.11.Інформаційні матеріали надаються відредагованими.
4.12.Інформаційні матеріали приймаються сектором взаємодії із ЗМІ та громадськістю Головного управління, який має право повернути матеріали на доопрацювання у випадку невідповідності вимогам, визначеним цим Порядком.
В.о. завідувача сектору взаємодії із ЗМІ
та громадськістю Головного управління                                                 В.Бойко
